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A képzés célja: A képzés célja, hogy a résztvevok megismerjék az Excel alapvetd mikodeését, és

magabiztosan kezeljék a tablazatos adatokat, végezzenek alapvetd szamitasokat, valamint egyszeri

kimutatasokat és vizualis megjelenitéseket készitsenek Uzleti kdrnyezetben.

Tematika

1. Excel alapok

Az Excel fellletének attekintése
Navigacio a munkateruleten

Kijelolési technikak alkalmazasa
Cellak és munkalapok kezelése

Adattipusok és szamformatumok
hasznalata

Hivatkozasok alapjainak megértése

Adatok szerkesztése hatékony
modszerekkel

Céges arculati témak alkalmazasa

3. Vizualizacio

Diagramok el6keszitése

Diagramok Iétrehozasa

Diagramok formazasa és elhelyezése

Diagramok adatforrasanak kezelése

Feltételes formazas alapjai

2.

Adatkezelés és strukturalas

Az adatbazis-szemlélet alapjai

Adatok rendezése és szlrése

Sorok, oszlopok és csoportok kezelése

Altalanosan hasznalt fliggvények
alkalmazasa

A fuggvények mikodési logikajanak
megértése

Egyszerilbb dsszetett fliggvények
hasznalata

4. Dokumentumkészités

Lapelrendezési beallitdsok
Nyomtatasi nézet és nyomtatas
elbkészitése

Fejléc és labléc hasznalata

Dokumentumok megosztasra vald
elékeészitése
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